
 

 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

«Червленская средняя общеобразовательная школа№2 им. А.С. Чалаева» 

 

Принята решением 

Педагогического совета 

Протокол №____ 

от «____» ____________ 2023 г. 

. 

 

 
 

Дополнительная общеобразовательная 

общеразвивающая программа 

«В мире-IT» 

Направленность программы: техническая. 

Уровень программы: стартовый 

 

 

 

 

 

 

Возраст обучающихся: 10-14 лет 

Срок реализации программы: 1 год  

 

 

 

 

Составитель: 

                      педагог ДО 

Элибаева Айшат Аланиевна 

 

 

ст. Червленская 2023 г.

03 09



 

Программа прошла внутреннюю экспертизу и рекомендована к реализации в 

Муниципальном бюджетном образовательном учреждении «Червленская СОШ№2». 

Экспертное заключение (рецензия) №____ от «__»______2023 г. 

Эксперт ___________________        __________________________________________ 
(подпись)  (Ф.И.О., должность)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

РАЗДЕЛ №1 КОМПЛЕКС ОСНОВНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК ПРОГРАММЫ 

1.1. Нормативно правовая база к разработке программы 

1.2. Направленность программы 

1.3. Уровень программы 

1.4. Актуальность программы 

1.5. Отличительные особенности 

1.6. Цели и задачи программы 

1.7. Категория учащихся 

1.8. Сроки реализации и объем программы 

1.9. Формы организации образовательной деятельности и режим занятий 

1.10. Планируемые результаты освоения программы 

РАЗДЕЛ №2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

2.1. Учебный (тематический) план 

2.2. Содержание учебного плана 

РАЗДЕЛ 3. ФОРМЫ АТТЕСТАЦИИ И ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 

РАЗДЕЛ 4. КОМПЛЕКС ОРГАНИЗАЦИОННО- ПЕДАГОГИЧЕСКИХ УСЛОВИЙ 

4.1. Материально технические условия 

4.2. Кадровое обеспечение программы 

4.3. Методическое оснащение программы 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ 

Приложение №1 «Календарно-тематическое планирование» 

Приложение №2 «Оценочные материалы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

 

 

Раздел1.Комплекс основных характеристик дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы. 

1.1 Нормативная база к разработке дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы: 

1. Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.12.2018) «Об образовании в 

Российской Федерации» 

2. Распоряжение Правительства РФ от 31.03.2022 N 678-р «Об утв. Концепции развития 

дополнительного образования детей до 2030 года» 

3. Приказ Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» 

4. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 28 

«Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» 

5. Национальный проект «Образование» (протокол от 24.12.2018 г. № 16) с Федеральными 

проектами «Успех каждого ребенка», «Цифровая образовательная среда», 

«Патриотическое воспитание», др. 

6. Целевая модель развития региональной системы дополнительного образования детей 

(приказ Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 г. № 467) 

7. Приказ Минтруда и соцзащиты РФ от 22 .09. 2021 г. № 652н "Об утверждении 

профессионального стандарта "Педагог дополнительного образования детей и 

взрослых" (документ вступит в силу с 1.09.2022) 

8. Распоряжение Правительства РФ от 02.12.2021 № 3427-р «Об утверждении 

стратегического направления в области цифровой трансформации образования, 

относящейся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ 
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1.2Направленность программы – техническая. 

разработана для детей среднего и старшего школьного возраста и направлена на что бы 

познакомить детей с основами пользования ПК 

1.3Уровень освоения программы – стартовый 

Стартовый уровень программы рассчитан на 144 часа и предполагает использование и 

реализацию таких форм организации материала, которые допускают освоение 

специализированных знаний и терминов, при работе с базовым пакетом программ ПК.  

1.4Актуальность программы. 

В век всеобщей компьютеризации информационная грамотность подростков 

обеспечивает им успешную адаптацию в социуме. Программа охватывает целый ряд 

областей человеческой деятельности, для успешной работы в которых знание 

современного компьютера является необходимостью. 

1.5 Отличительные особенности программы 

В отличие от существующих программ работа по данной программе помогает овладеть 

навыками работы на компьютере, работать разными видами информацией, а также во 

всемирной сети Интернет. Данная программа разработана на основе авторской 

программы технической направленности “В мире информатики” на сайте педагога 

дополнительного образования. Автор-составитель: Федотова Татьяна Александровна. 

1.6 Цель и задачи программы. 

Цель: 

Формирование базовых знаний при работе на компьютере и обучение эффективному 

использованию компьютерной техники в учебной и практической деятельности, 

развитие творческого потенциала обучающихся. 

Задачи: 

развивающие: познакомить обучающихся с основами работы с компьютерными 

программами, развивать логическое и алгоритмическое мышление. 

- обучающие: сформировать умение использовать компьютер с соответствующим 

программным обеспечением при решении задач, поиске и обработке информации. 

- воспитательные: выделение и раскрытие роли информационных технологий и 

компьютеров в развитии современного общества; привитие навыков сознательного и 

рационального использования компьютера в своей учебной, а затем и 

профессиональной деятельности. 

1.7 Категория учащихся. 

Программа рассчитана на детей 10-14 лет. 

Зачисление в группы осуществляется по желанию обучающегося и заявлению его 

родителей (законных представителей). 
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1.8 Срок реализации и объем программы. 

Программа рассчитана на 1 год обучения. 36 недель. 144 часа. 

1.9 Формы организации образовательной деятельности и режим занятий. 

Занятия проводятся в разновозрастных группах, численный состав группы – 13- 15 

обучающихся. 

Реализация данной образовательной программы предполагает использование таких 

форм как: 

 Семинар 
 дискуссия, 

 круглые столы, 

  деловые и ролевые игры,  

 соревнования,  

 конкурс, 

 защита проектов,  

Режим занятий: занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 часа. 

Продолжительность занятий – 45 минут, перерыв 10 минут 

1.10 Планируемые результаты и способы их проверки. 

Предметными результатами реализации программы станет создание фундамента 

для развития в техническом направлении, формирования механизмов мышления, а 

именно: 

Будут знать: 

-правила работы с компьютером и технику безопасности; 

как описывать объекты реальной действительности, т. е. как представлять     

информацию о них различными способами (в виде чисел, текста, рисунка, таблицы) 

-свойства объектов; 

-основные методы редактирования документа; 

-методы форматирования символов; 

-основные методы обработки изображений; 

-какие программы относятся к текстовым редакторам, а какие к графическим. 

Будут уметь: 

-работать с текстами и изображениями (информационными объектами) на экране 

компьютера; 

-создавать текстовый документ; 

-редактировать документ; 

-форматировать символы с помощью панели инструментов; 

-открывать текстовый файл, закрывать его, сохранять на диске и выводить на 

печать; 

-создавать и редактировать слайды презентации; 

-настраивать смену слайдов в презентации; 

-обрабатывать изображения разными способами. 
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Метапредметные результаты- основы теоретического мышления: определение 

понятий, систематизация, классификация, доказательство, обобщение. Переработка 

информации: анализ, синтез, интерпретация, оценка, аргументирование 

Личностные результаты включают готовность и способность обучающихся к 

саморазвитию и личностному самоопределению ... освоение социальных норм, 

правил поведения. 

К оценкам результатов творчества у педагога имеется немало форм и методов 

оценивания достижений обучающихся, которые необходимо приводить в 

соответствие с целями образовательной деятельности и перспективами творческого 

развития личности ребенка. 

 

Раздел 2. Содержание программы 

2.1Учебно - тематический план. 

 
№ 

п/п 

Название разделов и тем Количество часов 

в том числе 

Формы 

проведения 

контроля 

всег

о 

теори

я 

практик

а 

1 Введение. Инструктаж по ТБ. 

Компьютер и безопасность. 

2 2 ---- Беседа 

2 Раздел I. Знакомство с 

компьютером 

16 4 12 Практическа

я работа 

3 Роль компьютера в жизни человека 2 2 - Опрос  

4 Знакомство с основными 

устройствами компьютера. 

4 - 4 Опрос/набл

юдение  

5 Управляем мышью. 2 - 2 Наблюдение 

6 Наш помощник – клавиатура 4 - 4 наблюден 

7 Знакомство с операционной системой 4 2 2 Опрос  

8 Раздел II. Учусь рисовать 16 4 12 Наблюдение 

9 Графический редактор Paint 4 2 2 Наблюдение 

10 Работа с изображениями в 

Графический редакторе Paint 

8 - 8 Наблюдение 
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11 Вывод на печать. 4 2 2 наблюдение 

12 Раздел III. Создаю текст 18 4 14 Опрос/набл

юдение  

13 Знакомство с программой WORD 6 2 4 Наблюдение 

14 Набор и редактирование текста. 

Оформление текста-объявления. 
6 2 4 наблюден 

15 Работа с фрагментами текста 4 - 4 Опрос  

16 Вставка и редактирование рисунков. 

Надписи Word Art. 
2 - 2 Опрос/набл

юдение  

17 Раздел IV. Работа со средствами 

редактирования и проверки 

6 2 4 Практическа

я работа 

18 Средства редактирования текста 4 2 2 Опрос  

19 Исправление ошибок 2 - 2 Опрос/наблюд

ение  

20 Раздел V. Работа со списками и 

таблицами 
6 3 3  

21 Создание и редактирование списка 2 1 1 Опрос  

22 Создание таблицы 2 1 1 Опрос/наблюд

ение  

23 Редактирование таблицы 2 1 1 Практическая 

работа 

24 Раздел VII.Создаю презентацию 28 4 24  

25 Знакомство с программой Power  Point 8 4 4 Опрос  

26 Создание и дизайн слайда. 10 - 10 Опрос/наблюд

ение  

27 Вставка фигур, рисунков, настройка 

анимации 
10 - 10 Практическая 

работа 
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28 Раздел VII. Microsoft Office 

Publisher 
20 4 14   

29 «Знакомство с интерфейсом 

программы» 
4 2 2 Опрос  

30 «Шаблоны и их дизайн» 10 - 10 Опрос/наблюд

ение  

31 «Использование возможности 

программы Microsoft OfficePublisher» 
6 4 2 Опрос  

32 Раздел VII. Интернет 26 6 20   

33 Интернет и его роль в жизни человека 2 2 - Опрос/наблюд

ение  

34 Поиск информации через Интернет 10 - 10 Опрос  

35 Работа с информацией, полученной 

через Интернет 
10 - 10 Опрос  

36 Как защитить компьютер 4 4 - Опрос/наблюд

ение  

37 Творческие проекты  4 2 2 Опрос/наблюд

ение  

38 Итоговое занятие  2 - 2 Опрос/наблюд

ение  

 Итого 144 37 107  
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2.2Содержание учебно-тематического плана программы. 

РАЗДЕЛ 1. Знакомство с компьютером. 

Тема 1. Роль компьютера в жизни человека 

Вопросы для изучения. 

Теория: Знакомство с компьютером. Роль компьютера в жизни человека. 

Диагностика ИК-компетентности учащихся. 

Тема 2. Знакомство с основными устройствами компьютера. 

Теория 

Основные устройства компьютера, их взаимодействия. 

Практическая работа: запуск и выключение основных устройств компьютера. 

Тема 3. Управляем мышью. 

Теория. 

Функции и управление компьютерной мыши. 

Практическая работа: компьютерная игра. 

Тема 4. Наш помощник – клавиатура 

Теория: Клавиши клавиатуры, значение клавиатуры и ее функции. 

Практическая работа: освоение навыков работы на клавиатуре. 

Тема 5. Знакомство с операционной системой 

Теория. 

Элементы операционной системы 

Практическая работа: освоение навыков работы с программами. 

Раздел II. Учусь рисовать 

Тема 6. Графический редактор Paint 

Теория: Назначение, возможности, местоположение. Панель опций, панель 

инструментов. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом редакторе Paint. 

Тема 7. Работа с изображениями в Графический редакторе Paint 

Теория: Разработка и редактирование изображения 

Практическая работа: выставка рисунков. 

Тема 8. Вывод на печать. 

Теория: Копирование, печать рисунков. 

Практическая работа: освоение навыков работы в графическом редакторе Paint. 

РАЗДЕЛ III. Создаю текст 

Тема 9. Знакомство с программой WORD 

Теория: Программа WORD, запуск программы. 

Практическая работа: создание и сохранение документа, сохранение документа 

под другим именем. 

Тема 10. Набор и редактирование текста. Оформление текста-объявления. 

Теория: ввод текста, непечатаемые знаки, отмена, возврат и повтор действий, 

параметры шрифта, цвет текста, применение эффектов, текст- объявление. 
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Практическая работа: создание и сохранение текстового документа, оформление 

текста-объявления. 

Тема 11. Работа с фрагментами текста 

Теория: выделение, копирование, перемещение, удаление текста, редактирование 

текста. 

Практическая работа: редактирование текста. 

Тема 12. Вставка и редактирование рисунков. Надписи Word Art. 

Теория: автофигуры, вставка и редактирование рисунков, надписи WordArt. 

Практическая работа: создание и сохранение поздравительной открытки. 

Раздел IV. Работа со средствами редактирования и проверки 

Тема 13. Средства редактирования текста 

Теория 

Расстановка переноса, выбор цвета, изменение межстрочного интервала 

Практическая работа: редактирование текста 

Тема 14. Исправление ошибок 

Теория. 

Исправление ошибок, предварительный просмотр документа. 

Практическая работа: редактирование текста 

Раздел V. Работа со списками и таблицами 

Тема 15. Создание и редактирование списка 

Теория. 

Создание маркированных, нумерованных списков, добавление, редактирование 

списка 

Практическая работа: редактирование текста 

Тема 16. Создание таблицы 

Теория: Компоненты таблицы, панель инструментов таблицы, настройка таблицы 

Практическая работа: создание таблиц 

Тема 17. Редактирование таблицы 

Теория: Изменение высоты строки и ширины столбцов, добавление строк, 

столбцов, объединение, разбивка, удаление ячеек. 

Практическая работа: редактирование таблицы. 

Раздел VII. Cоздаем презентацию 

Тема 18. Знакомство с программой Power  Point 

Теория: Запуск программы, панель инструментов, сохранение документа, 

завершение работы 

Тема 19. Создание и дизайн слайда. 

Теория: Создание презентации, добавление текста, оформление слайда, 

изменение дизайна. 

Практическая работа: редактирование слайдов, создание мультимедийных 

презентаций. 

Тема 20. Вставка фигур, рисунков, настройка анимации 

Теория: Настройка анимации, вставка фигур. 

Практическая работа: настройка анимации. 
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  Раздел VII IMicrosoft Office Publisher 

Тема:21 «Знакомство с интерфейсом программы» 

Запуск программы. Основные функции программы Publisher (вид, масштаб, 

параметры страницы, конструктор, вставка, надпись, разметка страниц). Создание 

текстового документа. 

Способы сохранение. Удаление, редактирование. Специальные приемы обработки 

объектов в M S Publisherr 

Практическая работа: «Обработка объектов и текста» 

Тема: 22 «Шаблоны и их дизайн» 

Шаблоны (разновидность). Основные функции программы Publisher: Таблица, 

рисунок, фигуры, подложка, цвет страницы. Графические объекты в программе 

Publisher: WordArt, объект, символ, формула, SmartArt 

Тема23 «Использование возможности программы Microsoft OfficePublisher» 

Тематическое оформление шаблонов. 

Практическая работа: «Создание поздравительной открытки» 

Раздел VIIII. Интернет 

Тема 24. Интернет и его роль в жизни человека 

Теория: Информация в жизни человека, интернет, его роль в жизни человека. 

Тема 25. Поиск информации через Интернет 

Теория: Программы поиска информации, панели инструментов, открытие окна, 

завершение работы в программе. 

Практическая работа: поиск информации по теме. 

Тема 26. Работа с информацией, полученной через Интернет 

Теория. 

Копирование текста, рисунка, сохранение и редактирование информации. 

Практическая работа: поиск и обработка информации по заданной теме. 

Тема 27. Как защитить компьютер 

Теория: Защита компьютера 

Практика:  

Тема№28: Творческие проекты 

Теория: подбор тем для проектов 

Практика: подготовка к презентации проектов 

Тема№29: Итоговое занятие 

Теория: 

Практика: защита проектов.  
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Раздел3. Формы аттестации и оценочные материалы. 

Формы аттестации: 

- входной: проверка знаний проводится в начале года в форме опроса. 

-текущий: беседы, наблюдение за выполнением приемов и методов в работе. 

- промежуточный: опрос, выставка, соревнования. 

- итоговый: фронтальный опрос, тестирование, соревнования. 

Критерии оценивания 

1. Высокий уровень. 

Обучающийся владеет знаниями и умениями, в соответствии с требованиями 

программы, имеет определенные достижения в своей деятельности, самостоятельно 

выстраивает план действия, подбирает материал, вносит собственные изменения и 

дополнения, заинтересован конкретной деятельностью, активен и инициативен, 

выполняет задания без особых затруднений. Участвует в соревнованиях различных 

уровней и занимает призовые места. 

2. Средний уровень. 

Обучающийся владеет основными знаниями и умениями, предлагаемыми 

программой, с программой справляется, но в чем-то испытывает трудности, 

выстраивает план действия с помощью педагога, подбирает материал, изменения и 

дополнения в процессе работы осуществляет во взаимодействии с педагогом.  

Занятия для него не обременительны, занимается с интересом, но больших 

достижений не добивается.  Участвует в соревнованиях различных уровней, но не 

занимает призовые места. 

3. Низкий уровень. 

Обучающийся в полном объеме программу не усвоил. Имеет основные знания и 

умения, но реализовать их в своей деятельности не может. Занимается без особого 

интереса, самостоятельности не проявляет. Не участвует в соревнованиях 
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Раздел 4. Комплекс организационно-педагогических условий реализации 

программы. 

4.1 Материально-техническое обеспечение программы. 

-компьютер для педагога, 

-стабильный интернет. 

-ноутбуки для обучающихся  

4.2. Кадровое обеспечение программы. 

Программа реализуется одним педагогом дополнительного образования, 

соответствующей направленности дополнительной общеобразовательной 

программы, осваиваемой детьми. Уровень подготовки соответствует 

профессиональному стандарту. 

4.3.Учебно-методическое обеспечение 

 
№ 

п/п 

Название 

раздела 

 

Формы 

занятий 

Методы и 

приемы 

Дидактический материал, 

техническое оснащение. 

Формы 

подведения 

итогов 

1 Знакомство с 

компьютером 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие: 

контрольная 

работа, 

зачет. 

2 Учусь 

рисовать 

 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие:  

тестировани

е, доклад. 

3 Создаю текст 

 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие: 

контрольная 

работа. 

4 Работа со 

средствами 

редактирован

ия 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

 

Итоговое 

занятие: 

самостоятел

ьная и 

творческая 

работа. 

https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
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5 Работа со 

списками 

 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие: 

контрольная 

работа, 

зачет. 

6 Работа со 

средствами 

редактирован

ия и 

проверки 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие:  зач

ет, 

тестировани

е. 

7 Создаём 

презентацию 

 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

Итоговое 

занятие: защ

ита 

творческих 

проектов. 

8 Интернет 

 

Групповая

. 

Практичес

кая 

работа. 

Словесные, 

наглядные, 

практические 

Дидактические пособия: 

схемы, наглядные 

пособия. 

Интернет-ресурсы 

https://youtu.be/UDxd3kp6

yo8 

 

Итоговое 

занятие:  за

щита 

творческих 

проектов и 

работ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8
https://youtu.be/UDxd3kp6yo8


15 

 

 

 

Список литературы 

 

Для педагога: 

1.Ляхович, В.Ф. Информатика 10-11 кл / В.Ф. Ляхович. - М.: Просвещение, 2015. - 

352 c. 

2.Семакин, И. Информатика. Базовый курс. 7-9 классы / И. Семакин, Л. Залогова, 

С. Русаков. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2015. - 390 c. 

3.Семакин, И.Г. Информатика  класс / И.Г. Семакин, Е.К. Хеннер. - М.: Бином. 

Лаборатория знаний, 2017. - 165 c. 

4.Угринович, Н. Информатика и информационные технологии / Н. Угринович. - 

М.: Бином. Лаборатория знаний, 2017. - 512 c. 

5.Угринович, Н.Д. Информатика / Н.Д. Угринович. - М.: Бином. Лаборатория 

знаний, 2017. - 511 c. 

    6.Шестакова Информатика и информационно-коммуникационные технологии. 

Базовый курс. 8 класс / Шестако 

 

Для обучающихся: 

1. Антошин, М.К. Учимся рисовать на компьютере / М.К. Антошин. - М.: 

Айрис, 2016. - 160 c. 

2 Горячев, Т.О. Волкова, К.И. Горина, и др.. - М.: Баласс, 2015. - 128 c. 

3. Горячев, А.В. Практикум по информационным технологиям / А.В. Горячев, 

Ю.А. Шафрин. - М.: Бином, 2016. - 272 c. 

4. Каймин, В.А. Информатика: практикум на ЭВМ / В.А. Каймин, Б.С. Касаев. - 

М.: ИНФРА-М, 2016. - 216 c., Л.В. и. - М.: Бином, 2017. - 176 c. 

 

Для родителей: 

Черноскутова И.А. Информатика. Учебное пособие для СПО/под ред. И.А. 

Черноскутовой – Спб.: Питер, 2008. Беленький П.П. Информатика. Учебное 

пособие/под ред. П.П. Беленького – Д: Феникс, 2010. Новожилов, О. 

П. Информатика в 2 ч. Часть 1 : учебник для среднего профессионального 

образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2020. ... Информатика для экономистов : учебник для 

среднего профессионального образования / 

 

Интернет ресурсы: 

1.danmcom.blogspot.com/ 

2.www.nd.ru/catalog/education/catalog 

3.inf777.narod.ru/prezent.htm 

4.www.ipiran.ru/journal/issues 

5.www.klyaksa.net/htm/uchitel/index.htm 

http://danmcom.blogspot.com/
http://www.nd.ru/catalog/education/?catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1588&set_filter=Y&catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1588&set_only=Y&set_filter=Y&PAGEN_1=1&catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1602&set_only=Y&set_filter=Y&PAGEN_1=1
http://www.nd.ru/catalog/education/?catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1588&set_filter=Y&catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1588&set_only=Y&set_filter=Y&PAGEN_1=1&catalogFilter_ff%5bSECTION_ID%5d%5b0%5d=1602&set_only=Y&set_filter=Y&PAGEN_1=1
http://inf777.narod.ru/prezent.htm
http://inf777.narod.ru/prezent.htm
http://www.ipiran.ru/journal/issues/
http://www.klyaksa.net/htm/uchitel/index.htm
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Приложение 1 

Календарный учебный график. 

Группа №1 
№ 

п/п 

Фактическая дата 

и время проведения 

занятия 

Плановая дата и 

время проведения 

занятия 

Форма 

занятия 

Кол-во Тема занятия Место проведения Форма контроля 

1  4.09 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Введение. Инструктаж по ТБ. 

Компьютер и безопасность. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Беседа 

2  6.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Роль компьютера в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

3  11.09 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Основные устройства 

компьютера 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

4  13.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Основные устройства 

компьютера 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

5  18.09 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 1. Управляем мышью МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

6  20.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Управляем мышью МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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7  25.09 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Наш помощник - клавиатура МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

8  27.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Наш помощник - клавиатура МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

9  2.10 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с операционной 

системой 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

10  4.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с операционной 

системой 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

11  9.10 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

12  11.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

13  16.10 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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14  18.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

15  23.10 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

16  25.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

17  8.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

18  13.11 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

19  15.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint. 

Копирование, печать 

рисунков. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

20  20.11 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint. 

Копирование, печать 

рисунков. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 
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21  22.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

WORD 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

22  27.11 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

WORD 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

23  29.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Набор и редактирование 

текста. Оформление текста-

объявления 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

24  4.12 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Набор и редактирование 

текста. Оформление текста-

объявления 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

25  6.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Работа с фрагментами текста МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

26  11.12 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Работа с фрагментами текста МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

27  13.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка и редактирование 

рисунков Надписи WordArt 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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28  15.12 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка и редактирование 

рисунков Надписи WordArt 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

29  20.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Средства редактирования 

текста 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

30  25.12 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Средства редактирования 

текста 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

31  27.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Исправление ошибок МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

32  10.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и редактирование 

списка 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

33  15.01 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание таблицы МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

34  17.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Редактирование таблицы МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 



21 

 

 

 

35  22.01 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

36  24.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

37  29.01 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

38  31.01 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

39  5.02 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн 

слайда 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

40  7.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

41  12.02 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 



22 

 

 

 

42  14.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

43  19.02 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

44  21.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

45  26.02 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

46  28.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

47  4.03 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

48   6.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 



23 

 

 

 

49  11.03 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

50  13.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с интерфейсом 

программы 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

51  18.03 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с интерфейсом 

программы 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

52  20.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Шаблоны и их дизайн МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

53  3.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Шаблоны и их дизайн МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

54  8.04 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

55  10.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 



24 

 

 

 

56  15.04 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

06MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

57  17.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

58  22.04 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Интернет и его роль в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

59  24.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Интернет и его роль в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

60  29.04 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Поиск информации через 

Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

61  6.05 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Поиск информации через 

Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

62  8.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Работа с информацией, 

полученной через Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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63  13.05 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Работа с информацией, 

полученной через Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

64  15.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

65  20.05 

10:00-10:45 

10:55-11:40 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

66  22.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

67   Комбинир

ованная 

2 Повторение пройденного 

материала (Создание таблицы) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

68   Комбинир

ованная 

2 Повторение пройденного 

материала с программой 

WORD) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

69   Практиче

ская 

работа 

2 Подготовка к защите проекта МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Самостоятельна

я работа 



26 

 

 

 

70   Практиче

ская 

работа 

2 Подготовка к защите проекта 

(комплектование материала) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Самостоятельная 

работа 

71   Практиче

ская 

работа 

2 Защита проекта МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Зачет 

72   Зачет 2 Итоговое занятие. МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Презентация 

проекта 
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Приложение 1 

Календарный учебный график. 

Группа №2 
№ 

п/п 

Фактическая дата 

и время проведения 

занятия 

Плановая дата и 

время проведения 

занятия 

Форма 

занятия 

Кол-во Тема занятия Место проведения Форма контроля 

1  5.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

 

Комбинир

ованная 

2 Введение. Инструктаж по ТБ. 

Компьютер и безопасность. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Беседа 

2  9.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Роль компьютера в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

3  12.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Основные устройства 

компьютера 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

4  16.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Основные устройства 

компьютера 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

5  19.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 2. Управляем мышью МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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6  23.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Управляем мышью МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

7  26.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Наш помощник - клавиатура МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

8  30.09 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Наш помощник - клавиатура МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

9  3.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с операционной 

системой 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

10  7.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с операционной 

системой 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

11  10.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

12  14.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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13  17.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

14  21.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Назначение, возможности, 

местоположение Панель 

опций, панель инструментов. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

15  24.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

16  28.10 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

17  7.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

18  11.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint 

Разработка и редактирование 

изображения 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

19  14.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint. 

Копирование, печать 

рисунков. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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20  18.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Графический редактор Paint. 

Копирование, печать 

рисунков. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

21  21.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

WORD 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

22  24.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

WORD 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

23  28.11 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Набор и редактирование 

текста. Оформление текста-

объявления 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

24  2.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Набор и редактирование 

текста. Оформление текста-

объявления 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

25  5.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Работа с фрагментами текста МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

26  9.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Работа с фрагментами текста МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 
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27  12.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка и редактирование 

рисунков Надписи WordArt 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

28  16.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка и редактирование 

рисунков Надписи WordArt 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

29  19.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Средства редактирования 

текста 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

30  23.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Средства редактирования 

текста 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

31  26.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Исправление ошибок МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

32  30.12 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и редактирование 

списка 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

33  9.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание таблицы МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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34  13.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Редактирование таблицы МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

35  16.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

36  20.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

37  23.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с программой 

PowerPoint 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

38  27.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

39  30.01 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн 

слайда 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

40  3.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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41  6.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

42  10.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

43  13.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

44  17.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

45  20.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Создание и дизайн слайда МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

46  24.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

47  27.02 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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48  2.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

49  5.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Вставка фигур, рисунков, 

настройка анимации 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

50  9.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с интерфейсом 

программы 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

51  12.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Знакомство с интерфейсом 

программы 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

52  16.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Шаблоны и их дизайн МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

53  19.03 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Шаблоны и их дизайн МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

54  2.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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55  6.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

56  9.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

06MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

57  13.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Использование возможности 

программы 

MicrosoftOfficePublisher 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

58  16.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Интернет и его роль в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

59  20.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Интернет и его роль в жизни 

человека 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

60  23.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Поиск информации через 

Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

61  27.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Поиск информации через 

Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 
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62  30.04 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Работа с информацией, 

полученной через Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

63  4.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Работа с информацией, 

полученной через Интернет 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

64  7.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Тестирование 

65  11.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

66  14.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Как защитить компьютер. 

Антивирусы. 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

67  18.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Повторение пройденного 

материала (Создание таблицы) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 

68  21.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Комбинир

ованная 

2 Повторение пройденного 

материала с программой 

WORD) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Практическая 

работа 
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69  25.05 

11:00-11:45 

11:55-12:40 

 

Практиче

ская 

работа 

2 Подготовка к защите проекта МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Самостоятельна

я работа 

70   Практиче

ская 

работа 

2 Подготовка к защите проекта 

(комплектование материала) 

МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Самостоятельная 

работа 

71   Практиче

ская 

работа 

2 Защита проекта МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Зачет 

72   Зачет 2 Итоговое занятие. МБОУ 

«Червленская СОШ 

№2» 

Презентация 

проекта 
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Приложение №2 

Оценочные материалы  

Тест по курсу «Microsoft Office Word 2007» 

Задание #1 

Выберите правильный алгоритм запуска программы Microsoft Word 2007. 

1) Пуск - Все программы - Microsoft Word 2007 

2) Пуск - Все программы - Microsoft Office - Microsoft Word 2007 

3) Пуск - Все программы - Стандартные - Microsoft Word 2007 

4) Пуск - Программы - Microsoft Word 2007 

Задание #2 

Основным объектом интерфейса окна программы Microsoft Word 2007, на котором находятся 

основные команды, объединенные в логические группы, является... 

1) лента 

2) линейка 

3) панель инструментов 

4) меню 

Задание #3 

Сколько основных вкладок в Microsoft Word 2007? 

1) 6 

2) 7 

3) 8 

4) 9 

Задание #4 

С помощью какой вкладки можно настроить масштаб отображения документа? 

1) вкладка Главная 

2) вкладка Разметка страницы 

3) вкладка Рецензирование 

4) вкладка Вид 

Задание #5 

Верно ли утверждение: 

"Вкладки ленты состоят из групп команд, объединенных по функциональности". 

1) Да 

2) Нет 

Задание #6 

Укажите верный алгоритм открытия документа в Microsoft Word 2007. 

1) Кнокпа Office - команда Открыть как... 

2) Кнокпа Office - команда Открыть 

3) Файл - команда Открыть как... 

4) Файл - команда Открыть как... 

Задание #7 

Укажите верный алгоритм сохранения документа. 

1) Кнопка Office - команда Сохранить 

2) Кнопка Office - команда Сохранить как...- Выбрать папку для сохранения - Нажать команду 

Сохранить 
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3) В меню быстрого доступа выбрать команду Сохранить 

Задание #8 

Уже созданный документ Microsoft Word 2007 можно открыть с помощью... 

1) одинарного щелчка левой кнопки мыши 

2) двойного щелчка левой кнопки мыши 

3) одинарного щелчка правой кнопки мыши 

4) двойного щелчка правой кнопки мыш 

Задание #9 

Расширением документов Microsoft Word 2007 является... 

1) .doc 

2) .docx 

3) .rtf 

4) .txt 

Задание #10 

Укажите верный способ открытия окна настройки параметров программы Microsoft Word 2010. 

1) Кнопка Office - Подготовить - Параметры 

2) Кнопка Office - Параметры 

3) Кнопка Office - Сведения - Параметры 

Задание #11 

Укажите верный способ копирования форматирования с одной части текста на другую.  

1) Выделить фрагмент текста - команда Копировать - Поставить курсор, команда Вставить 

2) Выделить фрагмент образец - команда Формат по образцу - Выделить фрагмент, к которому 

надо применить форматирование 

3) Выделить фрагмент текста - команда Вырезать - Поставить курсор, команда Вставить 

Задание #12 

Укажите верный способ перемещения текста. 

1) Выделить фрагмент текста - команда Копировать - перенести курсор - команда Вставить 

2) Выделить фрагмент текста - команда Вырезать - перенести курсор - команда Вставить 

3) Выделить фрагмент текста - команда Вырезать - команда Вставить 

4) Выделить фрагмент текста - команда Копировать - команда Вставить 

Задание #13 

С помощью какой команды контекстного меню можно перенести фрагмент текста из одной части 

документа в другую? 

 
1) Вырезать 

2) Копировать 
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3) Гиперссылка 

4) Поис 

Задание #14 

С помощью какой команды контекстного меню можно скопировать фрагмент текста? 

 
1) Вырезать 

2) Копировать 

3) Гиперссылка 

4) Поиск 

Задание #15 

Данная команда (выделена на рисунке красным) позволяет... 

 
1) посмотреть справочную информацию 

2) задать вопрос разработчикам 

3) посмотреть часто задаваемые вопросы 

4) проверить свои знания 

Задание #16 

Для добавления пустой строки используется клавиша... 

1) Enter 

2) Esc 

3) Tab 

4) Space 
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Задание #17 

Для создания отступа первой строки применяется клавиша... 

1) Enter 

2) Esc 

3) Tab 

4) Space 

Задание #18 

Используя какое сочетание клавиш можно отменить последнее выполненное действие? 

1) Ctrl + Z 

2) Ctrl + A 

3) Ctrl + C 

4) Ctrl + V 

Задание #19 

Используя какое сочетание клавиш можно выделить все данные в документе? 

1) Ctrl + Z 

2) Ctrl + A 

3) Ctrl + C 

4) Ctrl + V 

Задание #20 

Используя какое сочетание клавиш можно скопировать выделенные данные в буфер обмена? 

1) Ctrl + Z 

2) Ctrl + A 

3) Ctrl + C 

4) Ctrl + V 

Задание #21 

Какая команда служит для вставки декоративного текста? 

Запишите ответ: 

__________________________________________ 

 

Задание #22 

Какая команда служит для вставки графических объектов для визуального представления 

информации? 

Запишите ответ: 

__________________________________________ 

 

Задание #23 

Какая команда служит для вставки ссылки на веб-страницу, рисунок, адрес электронной почты 

или другую программу? 

Запишите ответ: 

__________________________________________ 

 

Задание #24 

Какая команда служит для вставки полей, свойств документа, предварительно созданные 

отформатированные фрагменты? 

Запишите ответ: 

__________________________________________ 
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Задание #25 

Какая команда служит для вставки изображений из файла? 

Запишите ответ: 

__________________________________________ 

Задание #26 

Для задания полей для всего документа или текущего раздела используется команда... 

 
1) Поля 

2) Ориентация 

3) Размер 

4) Колонки 

Задание #27 

Для смены ориентации страниц используется команда... 

 
1) Поля 

2) Ориентация 

3) Размер 

4) Колонки 

Задание #28 

Для деления текста на колонки используется команда.... 

 
1) Поля 

2) Ориентация 

3) Размер 

4) Колонки 

Задание #29 

Для вставки разрывов разделов используется команда... 
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1) Поля 

2) Ориентация 

3) Колонки 

4) Разры 

Задание #30 

Для изменения размера бумаги для текущего раздела используется команда... 

 
1) Поля 

2) Ориентация 

3) Размер 

4) Колонки 

Задание #31 

С помощью какой команды можно найти слово и заменить его на другое? 

1) Перейти 

2) Найти 

3) Заменить 

4) Найти и заменить 

Задание #32 

С помощью какой команды можно вставить границы для абзацев? 

 
1) 1 

2) 2 

3) 3 

4) 4 

Задание #33 

С помощью какой команды можно задать межстрочный интервал для абзаца? 

 
1) 1 

2) 2 

3) 3 

4) 4 

Задание #34 

С помощью какой команды можно осуществить заливку строки, абзаца? 
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1) 1 

2) 2 

3) 3 

4) 4 

Задание #35 

Укажите название команды, выделенной на рисунке цифрой 1. 

 
1) Маркеры 

2) Нумерация 

3) Многоуровневый список 

4) Разноуровневый список 

Задание #36 

На какой вкладке находится команда, с помощью которой можно вставить рисунок в документ? 

 
1) Главная 

2) Вставка 

3) Разметка страницы 

4) Вид 

5) Формат 

Задание #37 

На какой вкладке находится команда, с помощью которой можно изменить уже имеющийся 

рисунок на другой? 

 
1) Главная 

2) Вставка 

3) Размета страницы 

4) Вид 

5) Формат 
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